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Ankieta cykliczna dla muzeéw bedacych instytucjami kultury 2017 — 2020

Informacja o ankiecie
Ankiete wypetniaja jedynie muzea, ktére posiadajg zbiory.

1. Czy muzeum posiadato zbiory/obiekty!?
[ tak [1 nie

Jesli zaznaczono , tak”, przejdz do wypetniania ankiety.
Jesli zaznaczono ,nie”, KONIEC ANKIETY.

'Obiekty — muzealia, czyli rzeczy ruchome i nieruchomoéci wpisane do inwentarza muzealiéw oraz inne przed-
mioty stanowigce wtasnos¢ muzeum wpisane do ksigg pomocniczych, jak rowniez depozyty przechowywane
w muzeach wpisane do ksigg depozytéw.

Dziat 1. Polityki i procedury?

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum posiadato polityke gromadzenia zbioréw wyrazong na pismie?
[]tak [l nie [Jjest w trakcie opracowywania
Jesli zaznaczono ,nie”, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 1.

Jesli zaznaczono , tak”:
1.1. Rok wdrozenia: ...
1.2. Rok ostatniej aktualizacji: ...

Jesli zaznaczono , jest w trakcie opracowywania”:
1.1. Planowany rok wdrozenia: ...

2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum posiadato polityke dokumentowania zbioréw wyrazong na
pismie?

[ tak [ nie [Jjest w trakcie opracowywania

Jesli zaznaczono ,nie”, przejdz do pytania nr 3 w dziale nr 1.

Jesli zaznaczono ,tak”:
2.1. Rok wdrozenia: ...
2.2. Rok ostatniej aktualizacji: ...

Jesli zaznaczono ,jest w trakcie opracowywania”:
2.1. Planowany rok wdrozenia: ...
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3. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum posiadato polityke udostepniania zbioréw wyrazong na pi-
Smie?

[ tak [Jnie [Jjest w trakcie opracowywania

Jesli zaznaczono ,nie”, przejdz do pytania nr 4 w dziale nr 1.

Jesli zaznaczono ,tak”:
3.1. Rok wdrozenia: ...
3.2. Rok ostatniej aktualizacji: ...

Jesli zaznaczono , jest w trakcie opracowywania”:
3.1. Planowany rok wdrozenia: ...

4. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum posiadato polityke konserwacji i opieki nad zbiorami wyrazong
na pismie?

[ tak [Inie []jest w trakcie opracowywania

Jesli zaznaczono ,nie”, przejdz do pytania nr 5 w dziale nr 1.

Jesli zaznaczono ,tak”:
4.1. Rok wdrozenia: ...
4.2. Rok ostatniej aktualizacji: ...

Jesli zaznaczono , jest w trakcie opracowywania”:
4.1. Planowany rok wdrozenia: ...

5. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum posiadato wdrozone/obowigzujgce procedury wyrazone na
pismie w zakresie:

[] pozyskiwania, data wdrozenia: ...

[] ewidencjonowania, data wdrozenia: ...

[] tworzenia dokumentacji wizualnej, data wdrozenia: ...

[ digitalizacji, data wdrozenia: ...

[] katalogowania, data wdrozenia: ...

[ badan proweniencyjnych, data wdrozenia: ...

[ badan praw autorskich, data wdrozenia: ...

[ udostepniania, data wdrozenia: ...

[] przemieszczania, data wdrozenia: ...

[1 magazynowania, data wdrozenia: ...

[J zabezpieczania, data wdrozenia: ...

[J wypozyczania, data wdrozenia: ...

[J konserwacji, data wdrozenia: ...

[J zbywania, data wdrozenia: ...

Uwagi:

1 Polityki — pisemne regulacje okre$lajace sposéb postepowania instytucji w zarzadzaniu zbiorami. Moze przybraé
forme szerokiej polityki zarzadzania zbiorami albo osobnych dokumentéw dla poszczegdlnych aspektéow — gro-
madzenia zbioréw, udostepniania, dokumentowania oraz konserwacji i opieki nad zbiorami. Polityka zawiera np.
informacje o tym w jakich sytuacjach muzeum nabywa obiekty a w jakich nie, czy i na jakich zasadach udostepnia
zbiory, jaki jest zakres katalogowania kolekcji itp.
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Procedury — spisane zasady postepowania w ramach poszczegdlnych zadan realizowanych przez muzeum. Pro-
cedura okresla kolejne kroki konieczne dla zrealizowania danego dziatania. Moze zawieraé informacje na temat
tego, kto odpowiada za poszczegdlne etapy zadan, jakie informacje s w tym czasie zapisywane oraz jakie sg
powigzania z innymi procedurami. Procedury mogg opisywac zasady np. przemieszczania wewnetrznego obiek-
téw, nabywania, pozyskiwania praw autorskich.

Dziat 2. Zbiory i ewidencja

1. Czy w zbiorach znajdowaty sie nastepujace kategorie obiektéw (na koniec okresu sprawozdawczego)?
[ okazy przyrodnicze (w tym zywe zwierzeta i rosliny)?
[ dzietfa sztuki?
[] artefakty kulturowe (poza dzietami sztuki, ale z uwzglednieniem budynkdéw, obiektow techniki,
obiektéw historii spotecznej)?
[ dokumenty drukowane, pisane recznie lub maszynowo?*
[] obiekty fotograficzne®
[ dokumenty audiowizualne®

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,,okazy przyrodnicze”:
1.1. Jakie kategorie okazéw przyrodniczych znajdujg sie w zbiorach muzeum?
[1 okazy zoologiczne: preparaty suche i mokre, preparaty mikroskopowe
[1okazy botaniczne: preparaty suche i mokre, preparaty mikroskopowe, zamrozone
hodowle
[1 okazy geologiczne i paleontologiczne: skaty, kamienie szlachetne, mineraty, meteoryty,
osady, skamieniatosci (w tym odpowiednie mikroskamieniatosci, nanoskamieniatosci,
cyjanobakterie oraz sfosylizowane materiaty palinologiczne)
[1 szczatki ludzkie: tkanki ludzkie, wtosy, szkielety, mumie itd.
[] zywe zwierzeta (w ogrodach zoologicznych i akwariach)
[] zywe rosliny (w ogrodach botanicznych i arboretach)
[]inne okazy przyrodnicze (np. substancje chemiczne, leki)

Jesli zaznaczono odpowied? , dzieta sztuki”:
1.2. Jakie kategorie dziet sztuki znajduja sie w zbiorach muzeum?
[] obrazy (np. na ptétnie, desce, tynku)
[] dzieta sztuki na papierze (np. dokumenty graficzne, rysunki, akwarele)
[] plany architektoniczne i rysunki
[] rzezba (w tym ptaskorzezby, rzezby znajdujgce sie we wnetrzach i na wolnym powietrzu,
niezaleznie od sposobu ich wykonania i zastosowanego tworzywa)
[J przedmioty sztuki dekoracyjnej (np. metaloplastyka, bizuteria, chronometry, wyroby
emaliowane, wyroby z kosci stoniowej, wyroby z laki, tkaniny dekoracyjne, porcelana)
[J pozostate dzieta sztuki (np. scenografia, instalacje)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,artefakty kulturowe”:
1.3. Jakie kategorie artefaktéw kulturowych znajdujg sie w zbiorach muzeum (zgodnie z ich funkcjg
spoteczng, a nie materiatem, z ktérego zostaty wykonane)?

[ urzgdzenia, maszyny

[ narzedzia reczne

[] pojazdy

[ tekstylia, odziez (w tym flagi, dywany, kostiumy i akcesoria)

[0 meble, wyposazenie, sprzety

(1 zabawki
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[J przedmioty codziennego uzytku

[J obiekty kultu religijnego (np. przedmioty liturgiczne, dewocjonalia, wota)
[J monety, medale

[linstrumenty muzyczne

[J bron i uzbrojenie ochronne

[] artefakty medyczne

[J budynki historyczne (dotyczy muzedw na wolnym powietrzu)

[] pozostate artefakty (np. techniczne i rolnicze, sportowe)

Jesli zaznaczono odpowied?Z ,bron i uzbrojenie ochronne”:
1.3.1. Czy w zbiorach muzeum znajduje sie bron palna niepozbawiona cech uzytkowych?
[Jtak [Inie

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,,dokumenty drukowane, pisane recznie lub maszynowo”:
1.4. Jakie kategorie dokumentéw drukowanych, pisanych recznie lub maszynowo znajdujg sie w
zbiorach muzeum?

[ ksigzki (liczone w woluminach)

[1 oprawione wydawnictwa seryjne i gazety (liczone w woluminach)

[1inne oprawione woluminy (np. albumy z wycinkami, albumy)

[1 dokumenty kartograficzne

[1 akcydensy i druki ulotne

[1 druki filatelistyczne i numizmatyczne

[ pocztowki

[] plakaty i inne duze arkusze

[1 korespondencja, pamietniki i inne osobiste zapiski

[] rekopisy i maszynopisy

[Jinne

Jesli zaznaczono odpowiedz , obiekty fotograficzne”:
1.5. Jakie kategorie obiektow fotograficznych znajdujg sie w zbiorach muzeum?
[ mikrofilmy i mikrofisze
[J odbitki czarno-biate
[1 negatywy czarno-biate
[] odbitki, negatywy i pozytywy kolorowe (w tym slajdy i przezrocza)
[linne (np. dagerotypy, ambrotypy, ferrotypy, negatywy szklane i przezrocza do latarni
magicznych)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,dokumenty audiowizualne”:

1.6. Jakie kategorie dokumentéw audiowizualnych znajdujg sie w zbiorach muzeum?
[J dokumenty audio (cylindry woskowe, ptyty fonograficzne, tasmy, kasety, ptyty audio CD,
ptyty DVD, pliki z cyfrowymi nagraniami dzwiekowymi)
[J dokumenty wizualne i faczone audiowizualne (filmy, nagrania wideo, gry komputerowe)

2. Liczba obiektow wpisanych do ksigg pomocniczych (stan na koniec okresu sprawozdawczego): ...

3. Liczba obiektéw poza ewidencjg (mozna podac wartos¢ przyblizong; stan na koniec okresu
sprawozdawczego): ...
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4. Czy muzeum miato uregulowane kwestie praw wiasnosciowych do obiektéw wpisanych do inwentarza
(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

tak [nie [ czesciowo

Jesli zaznaczono odpowied? ,tak”, , nie”, przejdz do pytania nr 5 w dziale nr 2.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,czesciowo”:
4.1. Odsetek obiektow o uregulowanych prawach wtasnosci w stosunku do wszystkich obiektéw
wpisanych do inwentarza: ...

5. Czy muzeum miato uregulowane kwestie praw autorskich do obiektéw wpisanych do inwentarza
(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

[Jtak [Jnie [J]czesciowo

Jesli zaznaczono odpowiedz ,tak”, ,nie”, przejdZ do pytania nr 6 w dziale nr 2.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,,czesciowo”:
5.1. Odsetek obiektéw o uregulowanych prawach autorskich w stosunku do wszystkich obiektow
wpisanych do inwentarza: ...

6. Czy muzeum posiadato obiekty o nieustalonej proweniencji wpisane do inwentarza (stan na koniec
okresu sprawozdawczego)?

[Jtak [ nie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 7 w dziale nr 2.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:
6.1. Odsetek obiektéw o nieustalonej proweniencji w stosunku do wszystkich obiektéw wpisanych
do inwentarza: ...

7. Czy wobec muzeum zgtoszone zostaly roszczenia o charakterze wtasnosciowym (w ciggu okresu
sprawozdawczego)?

[Jtak [nie

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,nie”, przejdz do dziatu nr 3.

Jesli zaznaczono odpowiedz? ,tak”:
7.1 Szczegdtowe informacje dotyczgce roszczen

Kraj, z ktérego pochodzi’ Charakter roszczen Liczba obiektow,
instytucja/osoba wnoszgca roszczenia co do ktérych
whiesiono roszczenia

U rekompensata
[]zwrot

(multiplikujgce sie pola)

Uwagi:

1 Na okazy przyrodnicze sktadajg sie nastepujace kategorie obiektéw: okazy zoologiczne: preparaty suche i mo-
kre, preparaty mikroskopowe; okazy botaniczne: preparaty suche i mokre, preparaty mikroskopowe, zamrozone
hodowle; okazy geologiczne i paleontologiczne: skaty, kamienie szlachetne, mineraty, meteoryty, osady, skamie-
niatosci (w tym odpowiednie mikroskamieniatosci, nanoskamieniatosci, cyjanobakterie oraz sfosylizowane mate-
riaty palinologiczne); szczatki ludzkie: tkanki ludzkie, wtosy, szkielety, mumie itd.; zywe zwierzeta (w ogrodach
zoologicznych i akwariach); zywe rosliny (w ogrodach botanicznych i arboretach); inne okazy przyrodnicze (np.
substancje chemiczne, leki).
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2 Na dzieta sztuki sktadajg sie nastepujgce kategorie obiektéw: obrazy (np. na ptétnie, desce, tynku); dzieta sztuki
na papierze (np. dokumenty graficzne, rysunki, akwarele); plany architektoniczne i rysunki; rzezba (w tym pfa-
skorzezby, rzezby znajdujace sie we wnetrzach i na wolnym powietrzu, niezaleznie od sposobu ich wykonania i
zastosowanego tworzywa); przedmioty sztuki dekoracyjnej (np. metaloplastyka, bizuteria, chronometry, wyroby
emaliowane, wyroby z kosci stoniowej, wyroby z laki, tkaniny dekoracyjne, porcelana); pozostate dzieta sztuki
(np. scenografia, instalacje).

3 Na artefakty kulturowe skfadajg sie nastepujgce kategorie obiektdw: urzadzenia, maszyny; narzedzia reczne;
pojazdy; tekstylia, odziez (w tym flagi, dywany, kostiumy i akcesoria); meble, wyposazenie, sprzety; zabawki;
przedmioty codziennego uzytku; obiekty kultu religijnego (np. przedmioty liturgiczne, dewocjonalia, wota); mo-
nety, medale; instrumenty muzyczne; bron i uzbrojenie ochronne; artefakty medyczne; budynki historyczne (do-
tyczy muzedw na wolnym powietrzu); pozostate artefakty (np. techniczne i rolnicze, sportowe).

4 Na dokumenty drukowane, pisane recznie lub maszynowo sktadajg sie nastepujace kategorie obiektéw: ksigzki
(liczone w woluminach); oprawione wydawnictwa seryjne i gazety (liczone w woluminach); inne oprawione wo-
luminy (np. albumy z wycinkami, albumy); dokumenty kartograficzne; akcydensy i druki ulotne; druki filateli-
styczne i numizmatyczne; pocztowki; plakaty i inne duze arkusze; korespondencja, pamietniki i inne osobiste
zapiski; rekopisy i maszynopisy; inne.

® Na obiekty fotograficzne sktadajg sie nastepujace kategorie obiektéw: mikrofilmy i mikrofisze; odbitki czarno-
biate; negatywy czarno-biate; odbitki, negatywy i pozytywy kolorowe (w tym slajdy i przezrocza); inne (np. dage-
rotypy, ambrotypy, ferrotypy, negatywy szklane i przezrocza do latarni magicznych).

5 Na dokumenty audiowizualne skfadajg sie nastepujgce kategorie obiektéw: dokumenty audio (cylindry wo-
skowe, ptyty fonograficzne, tasmy, kasety, ptyty audio CD, ptyty DVD, pliki z cyfrowymi nagraniami dzwiekowymi);
dokumenty wizualne i taczone audiowizualne (filmy, nagrania wideo, gry komputerowe).

7 Oficjalne miejsce zamieszkania osoby wnoszacej roszczenia.

Dziat 3. Katalogowanie!

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum prowadzito katalog naukowy zbioréow?
[Jtak [nie
Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,nie”, przejdz do dziatu nr 4.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:

1.1 Jakie kategorie danych inne niz dane identyfikacyjne wymagane w rozporzadzeniu
ewidencyjnym zawarte byty w katalogu naukowym zbioréw (stan na koniec okresu
sprawozdawczego)?

U informacje o zebraniu/pozyskaniu obiektu (np. dodatkowe informacje o miejscu lub
metodzie pozyskania obiektu w terenie)

[] informacje o stanie zachowania obiektu

[J informacje o konserwacji i zabiegach zwigzanych z obiektem

[J informacje o historii i powigzaniach obiektu

[ informacje o obiekcie udzielone przez poprzedniego wiasciciela (np. powdd, dla ktérego
obiekt byt dla niego szczegdlnie istotny, do czego byt wykorzystywany, dlaczego pozyskat
obiekt lub zdecydowat sie go sprzedaé, darowac badz zapisa¢ muzeum)

[J informacje o prawach do obiektu

[J informacje o tresci i ikonografii

[J informacje o publikacjach dotyczacych obiektu

[J informacje o udziale obiektu w wystawach

[Jinne, jakie? ...

1.2 taczna liczba muzealidw skatalogowanych na koniec okresu sprawozdawczego: ...
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Uwagi:

1 Katalogowanie — opracowanie naukowe zbioréw muzeum wykraczajgce poza zakres podstawowych danych
ewidencyjnych, zazwyczaj obejmujace takie dane jak informacje o wystawach, bibliografie, opis konserwatorski.
Zakres obowigzkowych w muzeum danych katalogowych powinien by¢ okreslony w odpowiedniej polityce mu-
zeum.

Dziat 4. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum prowadzito kontrole dokumentacji ewidencyjnej ze stanem
faktycznym?

[Jtak [Jnie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do dziatu nr 5.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:
1.1 Kontrole zakoriczone w okresie sprawozdawczym

Nazwa | Rok/lata Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba wykrytych
kolekcji |realizacji | skontrolowanych | stwierdzonych | zgtoszen | odnaleziony | obiektéw poza
kontroli obiektow brakéow organom ch brakéw ewidencja
scigania

(multiplikujgce sie pola)

Uwagi:

Dziat 5. Ruch muzealiow

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty do innych podmiotéw
dtugoterminowo (depozyty)?

tak [nie

Jesli , nie”, przejdz do pytania nr 2, w dziale nr 5.

Jesli ,tak”:
1.1. Obiekty uzyczone/wypozyczone dtugoterminowo (depozyty)
Uzyczenia/wypozyczenia Liczba obiektow
ditugoterminowe (depozyty)
1. Terminowe
2. Bezterminowe

1.2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty dtugoterminowo
(depozyty) do innych podmiotéw niz muzea?

[Jtak [1nie

Jesli , nie”, przejdz do pytania nr 2, w dziale nr 5.
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Jesli zaznaczono odpowied? ,tak”:

1.2.1. Informacje o podmiotach, do ktérych muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty
dtugoterminowo (depozyty)

I. Typ podmiotu: Liczba obiektéw
1. Galerie

Pracownie konserwatorskie

Urzedy administracji samorzgdowej
Urzedy Administracji Paiistwowe;j
Inne

Jesli w punkcie 1.5 powyzszej tabeli wpisano ,,inne” podmioty:
1.2.1.1. Jakie typy podmiotéw sktadajg sie na kategorie ,inne”? ...

Al Rl

2. Czy w okresie sprawozdawczym podmioty publiczne (inne niz instytucje kultury) przekazaty muzeum
obiekty w celu czasowego przechowania?

[1tak

[Inie

Jesli , nie”, przejdz do dziatu nr 6.

Jesli ,tak”:
2.1. Podmioty, ktdre przekazaty muzeum zbiory w celu czasowego przechowywania
I. Typ podmiotu: Liczba obiektow
1. Sad
2. Policja
3. Straz graniczna
4 Wojewddzki konserwator
zabytkéw
5. Inne

Uwagi:

Jesli w punkcie nr I.5. powyzszej tabeli wpisano w pozycji ,,inne” wartosc¢ wiekszq niz ,,0”:
2.1.1. Jakie typy podmiotéw sktadajg sie na kategorie ,inne”? ...

Dziat 6. Proces digitalizacji zbiorow

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum digitalizowato obiekty (dziatania w ramach wtasnej pracowni
oraz ustugi digitalizacyjne zlecane na zewnatrz)'?

O tak

[ nie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 6.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:
1.1. Jaki typ obiektéw wtasnych byt digitalizowany?

[J obiekty dwuwymiarowe

[J obiekty tréojwymiarowe

[J materiaty audio

[J materiaty audiowizualne

[ obiekty wielkogabarytowe?

1.2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum zlecato prace digitalizacyjne na zewnatrz?

[Jtak [1nie
Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,nie”, przejdz do pytania nr 1.3. w dziale nr 6.
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Jesli zaznaczono odpowied? ,tak”:
1.2.1 Dlaczego muzeum zlecato prace digitalizacyjne na zewnatrz?
[J brak pracowni digitalizacyjnej
[J braki w wyposazeniu pracowni digitalizacyjnej
[] brak odpowiedniego specjalisty
[Jinne, jakie? ...

1.2.2. Odsetek prac digitalizacyjnych zleconych na zewnatrz w stosunku do wszystkich prac
digitalizacyjnych zrealizowanych w okresie sprawozdawczym (w %): ...

1.3. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum swiadczyto ustugi digitalizacyjne na rzecz podmiotéw
zewnetrznych?

[Jtak [Inie

Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 2, w dziale nr 6.

Jesli ,tak”:
1.3.1. Przy jakiego typu obiektach swiadczone byty ustugi digitalizacyjne?
[1 obiekty dwuwymiarowe
[1 obiekty trojwymiarowe
[1 materiaty audio
[1 materiaty audiowizualne
[1 obiekty wielkogabarytowe

1.3.2. Czy muzeum pobierato optaty za ustugi digitalizacyjne na rzecz podmiotéw
zewnetrznych?
[Jtak [Inie

1.4. Jakie praktyki byty stosowane przy wykonywaniu dokumentacji wizualnej metoda
fotograficzng?

[1 neutralne tta fotograficzne (szare, biate, czarne)

[] aparaty fotograficzne wyposazone w matryce petnoklatkowe i wieksze

[] obiektywy wytacznie statoogniskowe

[J odpowiednia liczba uje¢ danego obiektu?

[] referencyjny wzorzec kolorystyczny wraz z miarkg liniowa

[ wykorzystanie powierzchni matrycy tak, by obiekt wypetniat kadr w maksymalnym

stopniu, przy jednoczesnym zachowaniu tej samej skali odwzorowania dla kolejnych ujeé

danego obiektu®

[J dodatkowe ujecia — m.in. zblizenia elementéw charakterystycznych i oznaczen

[J niezmienne parametry o$wietlenia dla kolejnych uje¢ danego obiektu

[ rejestracja podstawowej formy odwzorowan w plikach typu RAW

1.5. Do czego w okresie sprawozdawczym byty wykorzystywane zdigitalizowane zasoby cyfrowe?
[J do celéw dokumentacyjnych
[J udostepniane za pomocg katalogu online
[J do celéw wydawniczych
[] do celéw badawczych
(1 do celéw konserwatorskich
[J do celéw edukacyjnych
[1 do celéw promocyjnych/marketingowych
[Jinnych, jakich? ...
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2. Czy muzeum uzywato oprogramowania do prowadzenia ewidencji zbioréw (stan na koniec okresu
sprawozdawczego)?
[Jtak  [Inie [ljestw trakcie wdrozenia
Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 5 w dziale nr 6.
Jesli zaznaczono odpowiedz ,jest w trakcie wdrozenia”:
2.1. Programy planowane do wdrozenia
Nazwa programu Planowany rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:
2.1. Wdrozone programy
Nazwa programu Rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

2.2. Czy w muzeum byt wyznaczony administrator merytoryczny bazy danych?
[Jtak  [Inie

2.3. Czy muzeum stosowato schemat metadanych opisowych® w celu prowadzenia cyfrowej
dokumentacji ewidencyjnej (stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

[Ttak [Inie []jestw trakcie wdrozenia

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 4.4 w dziale nr 6.

Jesli zaznaczono odpowied?Z ,tak”:
2.3.1 Schematy metadanych
Nazwa schematu Rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

Jesli zaznaczono odpowiedz? ,jest w trakcie wdrozenia”:
2.3.1. Schematy planowane do wdrozenia
Nazwa schematu Planowany rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

2.4. Czy muzeum tworzac dokumentacje ewidencyjng wspomagato opis obiektéw stownikami
kontrolowanymi® (stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

[Jtak [Inie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 5 w dziale nr 6.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ , tak”:
2.4.1. Jakie rodzaje stownikéw stosowato muzeum?
[J przedmiot (rodzaj)
[lautorzy
[] osoby
[]instytucje
[ kultury
[] spotecznosci
[J chronologia
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[] geograficzny (miejsca)

[J jednostki stratygraficzne
[] technika

[] materiat (tworzywo)
[JIconclass

[Jinne, jakie? ...

2.4.2. Czy w muzeum byta wyznaczona osoba odpowiedzialna za administrowanie
stownikami?
[Jtak [Inie

3. Czy muzeum uzywato oprogramowania dedykowanego do udostepniania informacji o obiektach poprzez
Internet?

[Jtak [Inie [Jjestw trakcie wdrozenia

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do dziatu nr 7.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:
3.1 Programy
Nazwa programu Rok wdrozenia

(multiplikujgce sie pola)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,jest w trakcie wdrozenia”:
3.1. Programy planowane do wdrozenia
Nazwa programu Planowany rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

Uwagi:

! Proces digitalizacji zbioréw — przebieg nastepujgcych po sobie dziatan, ktérych celem jest pozyskanie cyfrowych,
jak najbardziej wiernych odwzorowan obiektdw wraz z powstajgcymi metadanymi technicznymi oraz wytworze-
nie metadanych opisowych. Proces obejmuje rdézne dziatania zwigzane m.in. z gromadzeniem, strukturalizowa-
niem, przetwarzaniem, zarzgdzaniem, archiwizowaniem, ochrong, wymiang, wykorzystaniem i udostepnianiem
tych danych.

2 Obiekty wielkogabarytowe — obiekty przekraczajace standardowe rozmiary, z ktérymi wigzg sie znaczne utrud-
nienia w obstudze ze wzgledu na ich gabaryty — np. wymagajace organizowania specjalnego transportu (np.
dzwigu lub przenoszenia przez wiele osdb), nie dajace sie przemieszczaé (np. wielometrowe maszyny gornicze)
lub sprawiajgce problemy przy dokumentacji (np. nie mieszczace sie w studiu fotograficznym).

3 Za odpowiednia liczbe uje¢ uznaje sie przynajmniej 2 ujecia (przdd i tyt) obiektdw ptaskich i ptasko-
przestrzennych oraz minimum 8 uje¢ (co ~45 stopni oraz gora i dot) obiektow przestrzennych.

4 Zachowanie tej samej skali odwzorowania zaktada zachowanie takiej samej odlegtosci aparatu od obiektu oraz
tego samego statoogniskowego obiektywu dla wszystkich ujec.

5 Schemat metadanych opisowych — schemat metadanych okre$la i definiuje jednostki informacii (pola) danych
stosowanych w dokumentowaniu zbioréw, wskazuje sposdb ich stosowania, czesto z przyktadami. Zazwyczaj sto-
sowany jest w dokumentacji prowadzonej elektronicznie.

6 Stownik kontrolowany — zestaw uporzadkowanej terminologii stosowanej do opisu obiektéw muzealnych, mo-
gacy przybrac forme od prostego indeksu pojec¢ po implementacje miedzynarodowego tezaurusa. Istotg takiego
stownika jest kontrola spéjnosci danych polegajgca na stosowaniu Scistych zasad tworzenia go i ograniczeniu
mozliwosci edycji haset przez uzytkownikéw.
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Dziat 7. Konserwacja

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum poddawato zabiegom konserwatorskim obiekty (dziatania w
ramach wtasnej pracowni oraz ustugi konserwatorskie zlecane na zewnatrz)?

[Jtak [Inie

Jesli zaznaczono odpowied? ,nie”, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 7.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,tak”:
1.1. Jaki typ obiektéw wtasnych poddano zabiegom konserwatorskim w okresie sprawozdawczym?
[ malarstwo sztalugowe na réznych podtozach
[] obiekty na podtozu papierowym
[]tkaniny, ubiory, inne obiekty wykonane z wtékien naturalnych i syntetycznych
[] metal
[1 ceramika, szkto
[Irzezba
[1inne, jakie? ...

1.2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum zlecato prace konserwatorskie na zewnatrz?
[Jtak [Inie
Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,nie”, przejdz do pytania nr 1.3. w dziale nr 7.

Jesli zaznaczono odpowiedzZ ,tak”:
1.2.1. Dlaczego muzeum zlecato prace konserwatorskie na zewnatrz?
[ brak pracowni konserwatorskiej
[ braki w wyposazeniu pracowni konserwatorskiej
[ brak odpowiedniego specjalisty
[linne, jakie? ...

1.2.2. Odsetek prac konserwatorskich zleconych na zewnatrz w stosunku do wszystkich
prac konserwatorskich zrealizowanych w okresie sprawozdawczym (w %): ...

1.3. Czy muzeum w okresie sprawozdawczym s$wiadczyto ustugi konserwatorskie na rzecz
podmiotéw zewnetrznych?

tak [nie

Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 2. w dziale nr 7.

Jesli ,tak”:
1.3.1. Przy jakiego typu obiektach swiadczone byty ustugi konserwatorskie?
[ malarstwo sztalugowe na réznych podtozach
] obiekty na podtozu papierowym
[J tkaniny, ubiory, inne obiekty wykonane z wtdkien naturalnych i syntetycznych
[J metal
[ ceramika, szkto
[Jrzezba
[Jinne, jakie? ...

1.3.1.1. Czy muzeum pobierato optaty za ustugi konserwatorskie na rzecz

podmiotéw zewnetrznych?
[Jtak [Inie
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2. Czy personel muzeum brat udziat w szkoleniach dotyczgcych profilaktyki konserwatorskiej w zakresie

zasad obchodzenia sie z obiektami?
[] obligatoryjnie nowo zatrudnieni pracownicy
[ okresowo wszyscy pracownicy
[] nie przeprowadza sie tego typu szkolen

Uwagi:

Kontakt:

| OCHRONY ZBIOROW

mlm NARODOWY
= INSTYTUT MUZEALNICTWA

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
Dziat Statystyki i Parametryzacji Muzeéw

Antonina Hejwowska

Specjalista ds. statystyki muzedéw
tel.: (+48) 22 25 69 630
ahejwowska@nimoz.pl

Katarzyna Zmijewska

Specjalista ds. statystyki muzedw
tel.: (+48) 22 25 69 609
kzmijewska@nimoz.pl
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